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Хабаровск
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1. Настоящее положение утверждено решением Внеочередным Общим собранием участников ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»  от __________№ ______.
2. Введено в действие «___»__________ 2012 года приказом директора ООО «АВИАТЕРМИНАЛ» от __________ 2012 №___.
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Термины и определения

Заказчик - юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка - ООО « АВИАТЕРМИНАЛ»

Специализированная организация - юридическое лицо, выполняющее отдельные функции Заказчика в соответствии с полномочиями, переданными ему по договору Заказчиком.

  Закупка (процедура закупки) - приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.

Поставщик (подрядчик, исполнитель) - юридическое или физическое лицо, участвующее в процедуре закупки.
Закупочная комиссия - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением. 
Закупочная документация - комплект документов утверждаемый Заказчиком и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок поставщиками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки.

Продукция - товары, работы, услуги и иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком, включая права на интеллектуальную собственность.
Конкурентные процедуры закупки -  процедуры закупки, использующие состязательность предложений независимых участников (аукцион, конкурс, запрос предложений, конкурентные переговоры, запрос котировок цен).
Способ закупки - процедура, в результате проведения которой Заказчик производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в закупочной документации.

Открытые процедуры закупки - процедуры закупки, в которых может принять участие любой поставщик.
Закрытые процедуры закупки - процедуры закупки, в которых могут принять участие только поставщики, определенные Заказчиком.
Двухэтапная процедура закупки - процедура закупки, имеющая обязательную стадию квалификационного отбора.

Квалификационный отбор - отбор поставщиков для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями, установленными Заказчиком.

Инициатор закупки - структурное подразделение Заказчика, заинтересованное в заключении соответствующего договора с поставщиком.
Победитель процедуры закупки - поставщик, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации.

Процедура закупки в электронной форме  - процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке в сети Интернет.
Прямая закупка- закупка (у единственного поставщика, продукции на сумму до 100 000 (сто тысяч) рублей, без проведения закупочных процедур).
 Торги - публичная процедура закупки в форме конкурса, аукциона.

 Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

 Оператор электронной торговой площадки - юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, а также необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме

 Официальный сайт  - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации  о закупках (www.zakupki.gov.ru).
Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги которые  могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг), являющихся однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми полностью или частично.
Раздел 1 Общие положения
1.1 Цель принятия и область применения

 Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг  (далее-Положение)  основывается на положениях Гражданского кодекса Российской Федерации и разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Настоящее положение регулирует отношения, связанные с проведением закупок для нужд Заказчика  в целях своевременного и полного обеспечения потребностей  Заказчика в товарах, работах, услугах (далее - продукция) необходимого Заказчику качества и надежности на рыночных условиях, эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия других лиц (далее - поставщики) в закупках продукции для нужд Заказчика и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупки, предотвращения коррупции и других злоупотреблений, содействия объективности и беспристрастности принятия решений о выборе поставщика.
Положение является документом, регламентирующем закупочную деятельность Заказчика и содержит только общие требования к порядку организации закупки, более детально процедура закупки и подведения ее итогов излагается в документации по конкретной закупке, составленной на основании типовых документов, являющихся частью Положения.

Настоящее Положение применяется с учетом нижеследующего:

· если в соответствии с законодательством РФ требуется иной порядок или предусмотрены иные сроки проведения закупок, то процедуры проводятся в соответствии с таким порядком/сроками, а настоящее Положение применяется в части, не противоречащей такому порядку;

· если в соответствии с условиями привлеченного кредита (займа), инвестиционного соглашения Заказчик должен применять иной порядок проведения закупок, прямо предусмотренный условиями предоставления такого кредита (займа), инвестиционного соглашения – Положение о закупке применяется в части, не противоречащей такому порядку. 
 В случае если закупка требует предварительного одобрения органов управления Заказчика, такая закупка осуществляется только после такого одобрения органами управления Заказчика. 

 Поставщик несет все расходы  и риски, связанные с участием в закупочных процедурах Заказчика. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам  независимо от характера проведения и результатов закупочных процедур.
 Настоящее положение и также изменения и дополнения к нему утверждается Советом директоров Заказчика и вводится в действие приказом  директора.

1.2 Исключения из области применения

Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

а)
заключением договоров купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

б)
приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

в)
осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение, работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

г)
закупкой в области военно-технического сотрудничества;

д) закупкой продукции в соответствии с международными договорами Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) такой продукции;

е)
осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
              ж)   вложениях Заказчика в уставный капитал юридических лиц;

1.3  Информационное обеспечение закупочной деятельности

Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) не позднее пятнадцати дней со дня утверждения. 
На официальном сайте Заказчик размещает план закупок продукции на срок не менее одного года.

На официальном сайте также подлежит размещению следующая информация:

а) извещение о закупке и вносимые в него изменения;
б) закупочная документация и вносимые в нее изменения;
в) проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки;
г) разъяснения закупочной документации;
д) протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;
е) сведения об отказе от проведения закупочных процедур;

ж) иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» 223-ФЗ.

Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений (при проведении закупок в форме торгов).
В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

       Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте по форме Приложения 6 Положения:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика;

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупок, сведения о которых составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ в соответствии со ст. частью ст.4 ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» №223-ФЗ.
Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на официальном сайте, не позднее чем через три дня со дня их подписания.

До 1 июля 2012 года вышеуказанная информация  подлежит размещению на сайте Заказчика в сети Интернет www. airkhv.ru, после 01.07.2012 -на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
В случае возникновения при ведении официального сайта (www.zakupki.gov.ru) федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с настоящим Положением, размещается Заказчиком на сайте Заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.
Плата за доступ для ознакомления с информацией, размещенной на сайте Заказчика и на официальном сайте, не взимается. 

Порядок размещения на официальном сайте информации о закупке устанавливается Правительством Российской Федерации.

Не подлежат размещению на официальном сайте и на сайте Заказчика сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.

Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей.
Раздел 2 Субъекты деятельности  закупки
Организация закупочной деятельности в соответствии с требованиями настоящего Положения осуществляются следующими должностными лицами и структурными подразделениями Заказчика:

· Директором;

· Закупочной комиссией;
· Инициаторами закупок; 

· Структурными подразделениями/должностными лицами, на которых возложены функции планирования и организационно-технического обеспечения проведения процедур закупки.

2.1  Директор 

 Директор в связи с осуществлением закупочной деятельности одобряет основные принципы и подходы к организации закупочной деятельности.

Директор подписывает приказы, в т.ч. в части регулирования закупочной деятельности:

· по  введению настоящего Положения в действие;

· по утверждению иных Положений Заказчика, касающихся закупочной деятельности;

· по утверждению персонального состава Комиссии по закупкам и Положения о ее работе - в случае необходимости;

· по принятию решения о проведении прямой закупки – у единственного поставщика на сумму менее 100 тысяч рублей;

· по утверждению закупочной документации; 

· по подписанию договоров по результатам проведенных конкурентных и неконкурентных закупочных процедур.

 директор осуществляет контроль за закупочной деятельностью Заказчика.

2.2 Закупочная комиссия
Для организации и проведения конкурентных процедур закупок Заказчиком  создается постоянно действующая Закупочная комиссия (далее – Комиссия). Количественный и персональный состав Комиссии утверждается приказом  директора, при этом в состав закупочной комиссии могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица. Число членов Комиссии должно быть не менее чем пять человек. Комиссия правомочна осуществлять возложенные на нее функции, если на заседании Комиссии присутствуют не менее, чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
Комиссия осуществляет рассмотрение, оценку, ранжирование предложений участников закупочных процедур и принимает решение по выбору победителя (победителей) закупочных процедур в соответствии с условиями закупки.
Функции, осуществляемые Комиссией в процессе закупочной деятельности, распределение обязанностей между членами Комиссии определяются настоящим Положением, а также Положением о порядке  работы Комиссии, утвержденным приказом  директора.
Комиссия несет ответственность за принятие решений в ходе подготовки, организации и проведения регламентированных процедур закупок, по выбору Поставщиков закупаемой продукции.

Решения, принимаемые Комиссией, являются обязательными для исполнения всеми участниками закупочных процедур.
В своей деятельности Комиссия руководствуется требованиями действующего законодательства РФ, настоящим Положением, Порядком работы Комиссии. 


Комиссия выполняет следующие функции:

· формирует и обеспечивает проведение единой политики закупок, осуществляет стратегическое управление закупками; 

· подготавливает локальные нормативные акты, методические, типовые и иные документы в сфере закупок;

· привлекает к работе экспертов из числа сотрудников подразделения Инициатора закупки и других работников Заказчика.

· определяет требования к инфраструктуре закупочной деятельности и ее развитию (электронные торговые площадки, информационные сайты), а также базовые требования к поставщикам продукции;

· утверждает способы закупок;

· выполняет функции единой постоянно действующей комиссии, рассматривает предложения, принимает решение о выборе победителя, либо о выборе лучшего предложения;
· анализирует состояние дел по вопросу осуществления закупочной деятельности Заказчиком;

· рассматривает жалобы и отклонения от установленного порядка в закупочной деятельности, иные обращения по вопросам закупочной деятельности;

· уведомляет Инициатора закупки и  директора о случаях отказа организации, выбранной в качестве победителя, либо организации, предложение которой признано лучшим по результатам закупочных процедур, от заключения договора;

· согласовывает закупочную документацию;

· согласовывает начальную (максимальную) цену закупки;  

· принимает все ключевые решения в рамках закупки, включая решения о допуске или отказе в допуске претендентов к участию в закупочной процедуре, о признании конкурентной процедуры несостоявшейся, о выборе лучшего предложения или выборе победителя в конкурентных закупочных процедурах;

· согласовывает заключение договора как с единственным поставщиком в случае подачи единственной заявки от одного участника закупочной процедуры.

Комиссия имеет право:

· привлекать экспертов для разрешения возникающих при осуществлении ее деятельности вопросов, требующих специальных знаний и навыков, как из числа ее подразделений и сотрудников Заказчика, так и сторонних организаций;
· направлять заявки и иные предложения поставщиков (участников закупки) для подготовки экспертных заключений в  структурные подразделения Заказчика и устанавливать обязательные для исполнения сроки предоставления заключений;

· получать в структурных подразделениях Заказчика документы и материалы, а также разъяснения по вопросам, возникающим при рассмотрении  документации о закупке и прочих документов связанных с закупками;
Комиссия принимает решения во время проведения заседания. Заседания Комиссии проводит ее Председатель, а при его отсутствии назначенный им из числа членов комиссии председательствующий.   
Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов при условии участия в голосовании не менее половины ее членов. В случае равенства голосов голос Председателя Комиссии является решающим.
Члены комиссии выражает свое мнение словами «за» или «против». Воздержание при голосовании не допускается.
Члены Комиссии, присутствующие на заседании Комиссии и несогласные с принятым решением вправе изложить в письменном виде свое особое мнение, которое приобщается к протоколу, о чем в протоколе делается отметка.
Решение Комиссии оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

Заказчик вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для выполнения части функций по проведению закупочных процедур для нужд Заказчика. На специализированную организацию могут возлагаться функции по разработке закупочной документации, опубликования (размещения) всей документации связанной с закупкой на официальном сайте, а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика, выполнение иных связанных с обеспечением  закупки функций. При этом определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, утверждение закупочной документации определение условий закупки и их изменение осуществляются Заказчиком. 

Заказчик и выбранная им специализированная организация несут солидарную ответственность за вред, причиненный участникам закупок в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей Заказчиком в соответствии с заключенным договором и связанных с размещением закупки при осуществлении специализированной организацией функций от имени Заказчика. 

2.3 Инициатор закупки

Являясь структурным подразделением Заказчика, заинтересованным в заключении соответствующего договора для нужд соответствующего подразделения Заказчика  инициатор закупки:
· определяет наличие или отсутствие потребности в закупке, требуемые характеристики закупаемой продукции, готовит проект технической части (техническое задание, спецификацию закупаемой продукции и т.д.) для включения в закупочную документацию;

· выполняет функции предусмотренные Разделом 4 Положения;

· отвечает за принятие всех ключевых решений в рамках проведения прямой закупки на сумму не более 100 тысяч рублей с учетом НДС;
· устанавливает дополнительные  требования к участникам закупки;
· определяет и обосновывает начальную цену  договора,  критерии отбора участников, в том числе  при участии Комиссии и иных структурных подразделений Заказчика, обладающих квалификацией при формировании начальной (максимальной) цены договора и критериев отбора участников;
· определяет в соответствии с настоящим Положением способ закупки и согласовывает его с заместителем  директора соответствующего   направления;

· участвует в работе Комиссии, в случае необходимости;

· участвует в подготовке разъяснений положений закупочной документации по вопросам, связанным с установленными требованиями к закупаемой продукции,
· подготавливает и предоставляет Комиссии заключения, на соответствие заявок участников закупки требованиям, выставляемым Инициатором закупки к закупаемой продукции;

· при проведении процедур закупки подготавливает и предоставляет  Комиссии  заключения по результатам оценки заявок на участие в конкурсе по критерию «качество товаров, работ, услуг и (или) квалификация участника закупки»;

· обеспечивает заключение договора с победителем процедуры закупки;

· контролирует исполнение условий договора, заключенного по результатам закупки;
· выполняет иные функции по требованию Комиссии и остальных субъектов деятельности закупки.
    2.4 Структурное подразделение/должностоное лицо, осуществляющие функции планирования закупки.
Структурное подразделение/должностное лицо, осуществляющие функции планирования закупки и определенное приказом  директора  в порядке, установленном соответствующими локальными актами Заказчика  и настоящим положением:

· составляет ежегодный план закупки (далее план или планы) по форме Приложения 1 Положения;

· корректирует (при необходимости) план закупки;

· готовит и представляет отчеты о выполнении плана закупки;

· выполняет иные функции, связанные с планированием закупки.

2.5 Структурное подразделение/должностное лицо, определенное приказом  директора, осуществляющее организационно-техническое обеспечение проведения  процедур закупки.

 Структурное подразделение/должностное лицо, определенное приказом  директора, осуществляющее организационно-техническое обеспечение проведения процедур, направленных на размещение закупки для нужд Заказчика, в порядке установленном настоящим Положением осуществляет следующие функции:

· формирует документацию о закупке (извещения, конкурсную/аукционную/ документацию,  а также документацию по иным способам закупки), на основании представленных Инициатором технических заданий на закупку по форме Приложения 2 Положения, содержащих требования к объекту и предмету закупки;
· согласовывает подготовленную  документацию о закупке в порядке, указанном в разделе 4 Положения;
· организует размещение на официальном сайте, а в случаях, предусмотренных настоящим Положением - и на сайте Заказчика, информации, подлежащей такому размещению в соответствии с настоящим Положением;

· принимает  и регистрирует документы, полученные от участников закупки на условиях указанных в разделе 4 Положения;

· организует подготовку разъяснений и изменений документации о закупке (при необходимости с привлечением Инициатора закупки);

· осуществляет мониторинг закупок продукции для нужд Заказчика;

Распределение функций, связанных с закупками и предусмотренных настоящим Положением, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Заказчика устанавливается настоящим Положением и приказом  директора Заказчика. 

По распоряжению  единоличного  органа к процессу закупок могут привлекаться  иные структурные подразделения Заказчика, в т.ч. не указанные в настоящем Положении. 
Раздел 3 Способы закупки.
Закупка продукции осуществляется Заказчиком следующими способами:

· Конкурс;

· Аукцион;

· Запрос предложений;

· Запрос цен;

· Конкурентные переговоры;

· Закупка у единственного поставщика;

	№ п/п
	   Способ
	    Критерий выбора
	       Характеристики 

	    1
	Конкурс
	а) Закупка на сумму более 10 млн. руб., в том числе НДС.

б) При выборе поставщика имеет значение не только цена продукции.


	1) Является конкурентной  процедурой закупки;
2) Заключение договора после подведения итогов является обязательным для сторон;

	    2
	Аукцион
	а) Закупка на сумму более 10 млн. руб., в том числе НДС;

б) Известна точная спецификация продукции;

в) При выборе поставщика имеет значение только цена.
	1) Является конкурентной  процедурой закупки;
2) Заключение договора после подведения итогов является обязательным для сторон;


	    3
	Запрос предложений
	а) Закупка на сумму не более 10 млн. руб., в том числе НДС.

б)Сроки проведения закупки ограничены и не позволяют провести конкурс;


	1) Является  конкурентной процедурой закупки. 

2) Для определения победителя может применяться несколько критериев оценки предложений участников закупки, среди которых критерий цены предложения не всегда является определяющим.

3) Не является конкурсом и поэтому не обязывает Заказчика заключать договор с победителем; 

4) Заключение договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без  ограничения суммы;

	    4
	Запрос котировок цен
	а) Закупка на сумму не более 10 млн. руб., в том числе НДС;

б) Известна точная спецификация продукции;

в) При выборе поставщика имеет значение только цена;

г) Сроки проведения закупки ограничены и не позволяют провести аукцион.


	1) Является конкурентной  процедурой закупки.

2) Не является аукционом и поэтому не обязывает Заказчика заключать договор с победителем
3) Заключение договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без  ограничения суммы;



	    5
	Конкурентные переговоры
	а) Закупка уникальной дорогостоящей продукции;

б)Точная спецификация продукции неизвестна.


	4) Является конкурентной процедурой закупки.

5) Применяется в случае, когда нет возможности четко и однозначно сформулировать техническое задание на продукцию. 

6) Обычно проводится в несколько этапов, в процессе проведения которых уточняется техническое задание и условия поставки требуемой продукции. 

7) Оценка предложений участников производится по многим критериям, большинство из которых могут быть сформулированы лишь в процессе проведения процедуры.

8) Конкурентные переговоры не являются конкурсом и поэтому не обязывают Заказчика заключать договор с победителем процедуры.



	    6
	Закупка у единственного поставщика
	а) Выполнение срочных работ, в том числе для устранения последствий аварии, повреждения оборудования (сооружения), инцидента с воздушным судном без ограничения суммы договора;

б) Услуги, оказываемые в условиях естественной монополии в соответствии со ст. 4 ФЗ «О естественных монополиях»;

в) Иные случаи, предусмотренные настоящим Положениям;
	1) Является неконкурентной процедурой закупки;
2) Проводится в исключительных случаях, когда проведение всех остальных закупочных процедур невозможно по тем или иным причинам;



  Выбор способа закупки производится Иициатором закупки, окончательное решение о выборе способа закупки принимает Комиссия на основании резолюции Председателя Комиссии. 

Раздел 4 Бизнес-процесс закупочной деятельности

 Бизнес-процесс закупочной деятельности - последовательность действий, осуществляемых от возникновения потребности в закупке (товаров, работ, услуг) до удовлетворения этой потребности.

Бизнес-процесс состоит из 3 стадий:

1. Планирование закупки.
2. Подготовка и проведение закупки.
3. Заключение и исполнение договоров.
4.1  Основные положения порядка планирования

 Заказчик осуществляет перспективное планирование закупок путем формирования плана закупок продукции.

Формирование плана закупки и его размещение на официальном сайте осуществляется Заказчиком в порядке, определенном Правительством РФ.

   План закупок является основным плановым документом, который разрабатывается и утверждается на срок не менее чем один год на основе Программы деятельности Заказчика на очередной год и планов закупок структурных подразделений-Инициаторов закупки в соответствии с выделенными лимитами на данный год. План закупок на очередной год разрабатывается и утверждается не позднее 15 декабря текущего года. План закупок размещается на официальном сайте до начала каждого календарного года. Изменения в План закупок размещаются на официальном сайте в течение 3-х рабочих дней после внесения изменений в него.

 До установления Правительством Российской Федерации порядка формирования плана закупки продукции, порядка и сроков размещения на официальном сайте такого плана, требований к форме такого плана, Планы закупок на очередной год разрабатываются и утверждаются Заказчиком по форме приложения № 1 к настоящему Положению.

4.2 Подготовка и проведение закупки
 Проведение Закупок осуществляется на основании Плана закупок оформленного по форме приложения № 1 Положения. 
 Если закупка не предусмотрена Планом закупок, до начала процедуры Закупки Инициатор закупки, заинтересованный в приобретении продукции инициирует включение закупки в План закупки.

 После включения закупки в План закупки, Инициатор закупки готовит техническое задание на закупку по форме приложения № 2 Положения, определяет начальную (максимальную) цену продукции, критерии отбора участников, требования к участникам закупки и иные требования к закупке с соблюдением требований Раздела 5,6 Положения.
 Комиссия в течение 3 рабочих дней с момента получения технического задания на закупку определяет окончательный способ закупки и необходимость проведения закупки в целом, после чего возвращает техническое задание на закупку Инициатору закупки. В случае недостаточности данных указанных Инициатором закупки в техническом задании на закупку, и как следствие, невозможности проведения процедур Закупки, Комиссия вправе вернуть указанное техническое задание на доработку Инициатору закупки в срок указанный в настоящем пункте. 
При наличии замечаний со стороны Комиссии, Инициатор закупки в течение 3 рабочих дней корректирует техническое задание  и в порядке, указанном выше, направляет  вновь на утверждение в Комиссию.
После утверждения технического задания на закупку и определения Комиссией окончательного способа закупки, Инициатор закупки передает его  в  структурное подразделение/должностному лицу ответственное(ому) за организационно-техническое обеспечение проведения процедур закупки для подготовки закупочной документации и  иных документов, связанных с закупкой. Одновременно, Инициатор закупки с привлечением иных уполмоченных лиц Заказчика разрабатывает проект договора, являющегося Приложением к закупочной документации.

 В течение 3 рабочих дней, структурное подразделение/должностное лицо ответственное за организационно-техническое обеспечение проведения процедур закупки подготавливает извещение, иную закупочную документацию по форме приложения № 9-13, и вместе с техническим заданием направляет на утверждение в Комиссию. Одновременно, документация о закупке направляется Инициатору закупки для утверждения и подготовки технической части закупочной документации - при необходимости.
Комиссия, Инициатор закупки в течение 2 рабочих дней проверяют правильность оформления закупочной документации. При отсутствии замечаний  Председатель комиссии утверждает закупочную документацию. При наличии замечаний со стороны Комиссии и/или Инициатора закупки, устранение указанных замечаний производится вышеуказанным структурным подразделением в течение 2 рабочих дней с момента их получения и в порядке, указанном выше направляется на утверждение заново.
 В течение следующего рабочего дня после утверждения Закупочной документации Председателем комиссии структурное подразделение/должностное лицо ответственное за организационно-техническое обеспечение проведения процедур закупки размещает закупочную документацию  на официальном сайте, а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика и выполняет следующие функции, связанные  с процедурами закупки:
· принимает запросы, поступающие от участников закупки, размещает разъяснения на запросы и изменения в документацию о закупке; 
· Изменения в конкурсную или аукционную документацию размещаются на официальном сайте, а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в конкурсную или аукционную документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 15 дней; 

· Разъяснения конкурсной или аукционной документации размещаются на официальном сайте, а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика в течение 3 дней после их подписания Председателем Закупочной комиссии. Разъяснения конкурсной или аукционной документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 5 дней до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика; 

· Изменения в документацию по иным видам закупок размещаются на официальном сайте, а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию по иным видам закупки срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней; 
· Разъяснения документации по иным видам закупок размещаются на официальном сайте,  а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика не позднее следующего рабочего дня после их подписания Председателем Закупочной комиссии. Разъяснения документации по иным видам закупок предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. 

Поступающие заявки и запросы от участников принимаются и регистрируются структурным подразделением/должностным лицом, осуществляющим организационно-техническое обеспечение проведения процедур в «Журнале регистрации заявок на участие в закупках» по форме приложения № 4 Положения с выдачей по требованию участника расписки по форме приложения № 5 Положения.

Председатель Закупочной комиссии организует заседание Закупочной комиссии и обеспечивает вскрытие поступивших заявок, допуск участников и определение победителя закупки в порядке, установленном в документации о закупке. 

Структурное подразделение /должностное лицо ответственное за организационно-техническое обеспечение проведения процедур закупки готовит протоколы заседания Закупочной комиссии, обеспечивает подписание протоколов не позднее дня, следующего за днем заседания Закупочной комиссии и размещает их на официальном сайте, а в случаях, предусмотренных Положением, на сайте Заказчика, в течение 3-х дней после подписания.

Заказчик 10 числа каждого месяца  следующего за отчетным размещает на официальном сайте по форме приложения № 6  Положения следующие сведения:

· о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки продукции;

· о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации;

В случае внесения изменений в условия договоров  об объеме, цене продукции или сроков поставки, выполнении работ, оказании услуг , заключенных или заключаемых по результатам закупки, Заказчик в течении 10 дней после внесения изменений  размещает эти сведения на официальной сайте, а в случаях предусмотренных настоящим Положением на сайте Заказчика.
Раздел 5 Требования к участникам закупки

    К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

· Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.);

· Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица;

· Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· Неприостановление деятельности участника закупки;

· Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

· Отсутствие просроченной задолженности перед Заказчиком и споров по поставкам товаров, выполнении работ, оказании услуг оказанным ранее;
   Документацией о закупке могут быть установлены измеримые квалификационные требования к участникам:

· Наличие финансовых, материальных  технических средств, кадрового потенциала,  а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

· Положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок продукции, в том числе в аэропорты;

· Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

     В случае, если несколько лиц выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные в документации о закупке, предъявляются в совокупности ко всем в зависимости, если иное не предусмотрено документацией о закупке.

Раздел 6 Требования к продукции

В целях закупки для нужд Заказчика Инициатор закупки должен определить требования к  продукции (товарам, работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым)) в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам закупки.

2. При формировании требований к закупаемой продукции Инициатор закупки должен соблюдать следующие требования:

а)
устанавливаемые требования к продукции должны быть понятными и полными, обеспечивать четкое и однозначное изложение требований к качеству и иным показателям;

б) должны учитываться действующие на момент закупки требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации по видам продукции об обязательной сертификации, об обязательном наличии санитарно-эпидемиологического заключения, а также положения Федерального закона от 27.12.2002г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

в) требования к закупаемой продукции должны быть ориентированы на приобретение качественных товаров, работ, услуг, имеющих необходимые Инициатору закупки потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности;

г) запрещается устанавливать необоснованные действительным потребностям Заказчика требования к продукции, которые ограничивают круг соответствующих товаров, работ, услуг или круг потенциальных участников закупки.
д) в закупочной документации могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения продукции или наименование производителя с указанием слов «эквивалент», за исключением случаев несовместимости продукции, на  которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия такой продукции с продукцией используемой Заказчиком.

Типовые требования  к техническим заданиям на закупку установлены в Приложении 3 Положения.
Раздел 7 Отмена закупки
Председатель Закупочной комиссии вправе отказаться от закупки на любой стадии, в том числе после вскрытия конвертов с заявками и до момента подведения ее итогов. Уведомления об отказе размещается на  официальном сайте, а в случаях предусмотренных Положением на сайте Заказчика.

Последствия отмены закупки:

· внесенное участниками закупки обеспечение возвращается в течение 30 календарных дней, если такое обеспечение внесено в соответствии с требованиями закупочной документацией;

· в случае обращения участников закупки,  структурное подразделение, ответственное за  организационно техническое размещение закупки, выдает участникам поданные заявки с получением от них расписки о выдаче заявки;

· убытки (расходы) участников закупки, связанные с участием в закупке не возмещаются.
Раздел 8 Документация о закупке
В извещении о закупке указываются следующие сведения
:

·  способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный Положением способ);
· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
· предмет договора с указанием количества поставляемой продукции;
· место поставки продукции;
· сведения о начальной цене договора (цене лота);
· срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
· место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки.
· иные условия закупки при их наличии
В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции.
В документации о закупке указываются следующие сведения
:

· установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

· требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

· место, условия и сроки (периоды) поставки продукции;

· сведения о начальной цене договора (цене лота);

· форма, сроки и порядок оплаты продукции;

· порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

· порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

· требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

· формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

· место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (в случае проведения закупки в форме конкурса); 

· место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;

· условия допуска к участию в закупке;

· критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с Положением о закупке;

· порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с Положением о закупке;

· размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке. Конкретные требования к форме и условиям обеспечения, сроку и порядку его предоставления указываются в документации о закупке;

· размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;

· проект договора являющегося Приложением к закупочной документации;

· в случаях, предусмотренных закупочной документации документы (копии документов) подтверждающих соответствие продукции установленным требования в соответствии с разделом 6 Положения

· иные условия закупки при их наличии;

В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в документации о закупке отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции. В отношении каждого лота заключается отдельный договор. 

Раздел 9 Конкурс
Конкурс – это торги на сумму более 10 млн. руб., в том числе НДС, победителем которых   признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации. Примерные критерии отбора установлены в Приложении 9 Положения.
В зависимости от числа этапов конкурс может быть 1-но и 2-х этапным.

В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора  конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

 Подготовка и проведение конкурса производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

Информация о проведении конкурса (извещение, конкурсная документация, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте, а в случаях предусмотренных настоящим Положением на сайте Заказчика не менее, чем за 20 календарных дней до даты окончания приема заявок.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения, указанные в приложении №  8 Положения. Примерная форма заявки на участие в конкурсе указана в Приложении 10 к настоящему Положению.
Конкурсной документацией может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

 Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в конкурсной документации. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

В сроки и порядке, установленные конкурсной документацией, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

Победитель конкурса определяется по критериям отбора, указанным в конкурсной документации. По решению Закупочной комиссии может быть отобрано несколько победителей, с каждым из которых может быть заключен отдельный договор.

О результатах конкурса Председателем закупочной комиссии подписывается протокол.

В случае, если подана только одна заявка, то конкурс (лот) признаются несостоявшимися. При этом Закупочная комиссия может принять решение о заключении договора с единственным участником.

Особенности проведения двухэтапного конкурса

Конкурс может проводиться в 2 этапа, если в силу сложности продукции или по иным причинам затруднительно сформулировать подробные требования к закупаемой продукции либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей Заказчика и выбрать наилучший из них.

На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют заявки на участие в конкурсе по первому этапу, содержащие сведения о технических, функциональных и качественных характеристиках закупаемой продукции, соответствующей первоначальным требованиям конкурсной документации первого этапа, без указания цены договора, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным в конкурсной документации первого этапа требованиям. В конкурсной документации первого этапа дополнительно может быть указано что по результатам первого этапа требования Заказчика, указанные в конкурсной документации первого этапа могут существенно измениться;
Закупочная комиссия рассматривает участников закупки на предмет соответствия требованиям конкурсной документации первого этапа, а поданные ими предложения на предмет дальнейшего формирования Заказчиком конкурсной документации второго этапа. При составлении конкурсной документации второго этапа, Заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая требования к закупаемой продукции, а также первоначально установленные в этой документацией критерии для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями. Ко второму этапу допускаются участники закупки, которые соответствуют требованиям конкурсной документации первого этапа.

Конкурсная документация второго этапа размещается на официальном сайте в сроки, указанные в документации первого этапа.

На втором этапе участники закупки представляют заявки на участие в конкурсе по второму этапу, содержащие итоговое технико-коммерческое предложение, включая цену договора.

Предварительный квалификационный отбор

Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах одноэтапного конкурса. Порядок проведения и требования к участникам квалификационного отбора устанавливается конкурсной документацией.

Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.

    Особенности проведения закрытого конкурса

Закрытый конкурс проводится в порядке, установленном настоящим разделом с учетом особенностей, установленных настоящим пунктом, при этом в закрытом конкурсе принимают участие только те участники закупки, которые определены  Заказчиком.

·  Конкурсная документация, информация о результатах конкурса и иные сведения о закупочной процедуре не размещаются на сайте Заказчика и/или официальном сайте и в иных источниках.

· Извещение о проведении закрытого конкурса направляется только заранее определенным лицам, приглашаемым к данной закрытой процедуре. 

· Конкурсная документация предоставляется только приглашенным лицам.

· Сведения о разъяснениях и изменениях конкурсной документации, а также об отказе от проведения конкурса доводятся только до приглашенных лиц.

· Заявки на участие в закрытом конкурсе  принимаются только от приглашенных лиц.

· При поступлении заявок от всех поставщиков, приглашенных к участию в закрытом конкурсе до истечения срока подачи заявок, Заказчик может принять решение о проведении досрочного вскрытия конвертов.

· Информационное сообщение о результатах закрытого конкурса и протокол посылается в течение 3-х дней со дня подписания только участникам закрытого конкурса.

Раздел 10 Аукцион

 Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора. Примерная форма аукционной документации приведена в Приложении 11 к настоящему Положению.
Аукцион может проводиться при закупке продукции на сумму более 10 млн. руб., в том числе НДС, если известна точная спецификация продукции, при выборе поставщика имеет значение только цена.

Аукцион может проводиться в электронной форме в сети Интернет в соответствии с регламентом, утвержденным оператором электронной торговой  площадки. 
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

Подготовка и проведение аукциона производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом. 
Информация о проведении аукциона (извещение, аукционная документация, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте, а в случаях предусмотренных настоящим Положением не менее, чем за 20 календарных дней до даты окончания приема заявок.

Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения. Примерная  форма заявки на участие в аукционе указана в Приложении 12 к настоящему Положению. 
Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

Аукционной документацией может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в аукционной документации. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

В сроки и порядке, установленные аукционной документацией, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке.

Подача предложений о цене договора участниками закупки осуществляется в день проведения аукциона.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора была снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену.

О результатах аукциона в день его проведения победителем и Председателем закупочной комиссии подписывается протокол.

При проведении аукциона в электронной форме положения настоящего раздела применяются в части не противоречащие регламенту работы электронной площадки.

Предварительный квалификационный отбор

Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах одноэтапного аукциона. Порядок проведения и требования к участникам квалификационного отбора устанавливается аукционной документацией.

Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.

Раздел 11 Запрос предложений

Запрос предложений – это способ закупки, который не является разновидностью торгов, может проводиться при закупке продукции на сумму не более 10 млн. рублей в т.ч.НДС. Запрос предложений проводится путем формального запроса технико-коммерческих предложений (оферт) с выбором лучшего предложения по лучшей совокупности условий исполнения и без обязанности Заказчика заключить договор.  Закупка производится в соответствии с частью 1 статьи 437 ГК РФ как приглашение делать оферты.

Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

Информация о проведении закупки (извещение, документация о закупке, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте,  а в случаях, предусмотренных настоящим Положением на сайте Заказчика не менее, чем за 7 дней до даты окончания приема заявок.
В случае внесения изменений в документацию о закупке срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 дней.
Разъяснения документации о закупке предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 4 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика.

Заявка на участие в закупке должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения. Примерная форма заявки указана в Приложении 14 к настоящему Положению.

Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в документации о закупке. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

В сроки и порядке, установленные документацией о закупке, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

Победитель закупки определяется по критериям отбора, указанным в документации о закупке. Примерные критерии отбора указаны в Приложении 13. По решению Закупочной комиссии может быть отобрано несколько победителей, с каждым из которых может быть заключен отдельный договор.

 Особенности проведения закрытого запроса предложений:

Закрытый запрос предложений проводится в порядке, установленном настоящим разделом с учетом особенностей, установленных настоящим пунктом, при этом в закрытом запросе предложений принимают участие только те участники закупки, которые определены  Заказчиком.

Документация о запросе предложений, информация о результатах запроса предложений и иные сведения о закупочной процедуре не размещаются на сайте Заказчика, а в случаях предусмотренных настоящим Положением на сайте Заказчика и в иных источниках.

Закрытый запрос предложений проводится в порядке, установленном настоящим разделом с учетом особенностей, установленных настоящим пунктом.

Извещение о проведении закрытого запроса предложений и закупочная документация направляется по электронной почте (факсу) только заранее определенным лицам, приглашаемым к данной закрытой процедуре.

Сведения о разъяснениях и изменениях закупочной документации, а также об отказе от проведения запроса предложений доводятся только до приглашенных лиц.

Заявки на участие в закрытом запросе предложений принимаются только от приглашенных лиц.

Информационное сообщение о результатах закрытого запроса предложений и протокол посылается в течение 3-х дней со дня подписания только участникам закрытого запроса предложений.

Раздел 12 Запрос котировок (цен)
Запрос цен – это способ закупки, который проводится при одновременном наличии следующих условий:

· закупка на сумму не более 10 млн. руб., в том числе НДС;

· известна точная спецификация продукции;

· при выборе поставщика имеет значение только цена;

· без обязанности со стороны Заказчика заключить договор.
Запрос цен производится в соответствии с частью 1 статьи 437 ГК РФ как приглашение делать оферты.

Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом. Примерная форма запроса котировок указана в Приложении 15 к настоящему Положению.
Информация о проведении закупки (извещение, документация о закупке, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее, чем за 7 дней до даты окончания приема заявок.

В случае внесения изменений в документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 дней.
Разъяснения документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика.

Заявка на участие в запросе цен должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения. Примерная форма заявки указана в Приложении 16 к настоящему Положению.
 Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в документации о закупке. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

В сроки и порядке, установленные документацией о закупке, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

Победителем запроса цен признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

Раздел 13 Переторжка

При проведении процедуры закупки по решению комиссии участникам закупки может быть предоставлена возможность добровольно повысить рейтинг своих заявок  путем снижения указанной в заявке цены договора, а в случае проведения аукциона на право заключить договор – путем повышения цены договора при условии сохранения остальных положений заявки (далее – переторжка).

 О проведении переторжки участники закупки оповещаются через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

Раздел 14 Конкурентные переговоры

Конкурентные переговоры – это способ закупки, который может применяться при закупке особо сложной продукции, точная спецификация которой неизвестна. Конкурентные переговоры не являются разновидностью торгов.
  При проведении конкурентных переговоров  приглашение к участию в переговорах вместе с документацией по проведению переговоров является приглашением Поставщикам делать оферты в адрес Заказчика. Условия договора, заключаемого по результатам конкурентных переговоров обсуждаются в ходе переговоров, фиксируются в протоколах переговоров и отображаются в окончательных заявках на участие в конкурентных переговорах. При этом организатор конкурентных переговоров не имеет обязанности заключения договора.
Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

Информация о проведении закупки (извещение, закупочная документация, техническое задание) размещается на официальном сайте не менее, чем за 7  дней до даты определения участников переговоров.

Документация о проведении конкурентных переговоров должна содержать требования к предмету закупки и условия участия в конкурентных переговорах, требования к заявке на участие в конкурентных переговорах, срок и место, проведения процедур конкурентных переговоров, и иные условия.

В день, указанный в документации о закупке Закупочная комиссия рассматривает потенциальных участников переговоров на предмет соответствия требованиям для участников закупки, определенных в документации о закупке и принимает решение о допуске или не допуске к переговорам.

По результатам отбора участников переговоров составляется протокол, который подписывается всеми членами Закупочной комиссии в течение 2 дней и размещается на официальном сайте в течение 3 дней после подписания.

Переговоры должны проводиться не менее чем с двумя участниками процедуры закупки. Если Закупочной комиссией к переговорам допущен только один участник, то переговоры считаются не состоявшимися.

После рассмотрения заявок Закупочная комиссия проводит протоколируемые переговоры с лицами, допущенными к участию в конкурентных переговорах.

Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Председатель закупочной комиссия. Переговоры могут вестись в отношении любых требований Заказчика и любых предложений участника, касательно свойств и характеристик продукции, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора. 

Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров. 

Заказчик вправе рекомендовать участникам улучшить любые положения их заявок, а также вправе рекомендовать привлечение субподрядчика (соисполнителя), либо присоединения в качестве субподрядчика (соисполнителя) к другому участнику.

Заказчик вправе при проведении конкурентных переговоров предъявляются какие-либо новые требования или изменяются ранее установленные, об этом сообщается всем участникам конкурентных переговоров заблаговременно до начала переговоров с ними. 

При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования: 

· любые переговоры между Закупочной комиссией и участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер (коммерческая тайна); 

· ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны;

 Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на конкурентных переговорах членами Закупочной комиссии и участниками переговоров.

 Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров.

 Закупочная комиссия принимает решение о заключении договора о закупке с тем поставщиком, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, в том числе с учетом цены, совместимости с имеющимся оборудованием, сроков поставки, качеством продукции, квалификации поставщика.

Раздел 15 Закупка у единственного поставщика

Закупка у единственного поставщика – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других участников. 

Закупка у единственного поставщика может осуществляться в случае, если:

· При закупке на сумму не более 100000 рублей в т.ч. НДС.;

Если приобретаемая продукция стоит свыше 100 тысяч рублей  в т.ч. НДС, (при закупке одноименной продукции) допускается закупка  такой продукции  на сумму не более 500 тысяч рублей, в т.ч. НДС, в календарный квартал- для рамочных договоров. Рамочный договор- договор, в котором определены общие условия сотрудничества и форма которого утверждена согласно локальных актов Заказчика;
· Процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

· Процедура закупки, проведенная ранее, была признана несостоявшейся  в связи с отсутствием заявок или если все  заявки были отклонены, а проведение новых процедур нецелесообразно;

· Процедура закупки признана несостоявшейся в связи с подачей единственной заявки, а указанная заявкам и подавший ее участник признаны приемлемыми;
· Продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данной продукции и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

· Поставки продукции относятся к сфере деятельности субъектов естественной монополии;

· Заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии.

· Осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения,  передачи энергии, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым государством тарифам;

· Заключается договор на работы или услуги, выполнение которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии  с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъекта Российской Федерации;

· Потребность в поставке продукции для выполнения срочных работ (услуг), вследствие чрезвычайным обстоятельств (или их угрозы) создается опасность для жизни и здоровья человека, безопасности полетов, состояния окружающей среды или возникает угроза срыва производственных процессов Заказчика и для предотвращения или ликвидации таких последствий необходимы определенные товары, работы услуги приобретение которой иными процедурами закупок в требуемые сроки невозможно;
· Осуществляется  оказание услуг всех видов связи, в т.ч. с использованием каналов АФТН;

· Осуществляется оказание телекоммуникационных услуг на пользование авиационной наземной сетью передачи данных и телеграфных сообщений (АНС ПД и ТС);

· Заключается договор на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации, и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином иным подобных мероприятиях;
· Заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией рабами или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность альтернативной продукции;
· Заключается договор на оказание услуг по обслуживанию мероприятий Заказчика в кафе, ресторана и иных подобных мероприятий;

· Заключается договор на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы;

· Заключается агентский договор, договор поручения, либо комиссии;

· Возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций, представителей иностранных государств в т.ч. гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы);

· Приобретение продукции и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные цены), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

· Возникла потребность в опубликовании в конкретном печатном издании извещения о проведения закупки;
· В иных случаях, предусмотренных ст. 55 Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказ на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
· Продление рамочного договора, заключенного по фиксированным единичным расценкам. Продление в данном случае осуществляется только при условии, если контрагент по данному рамочному договору первоначально был определен путем проведения конкурентных процедур. Продление рамочного договора на данном основании возможно суммарно на срок не более 3х лет. Индексация (увеличение ) единичных расценок (тарифов) возможно не более чем в размере коэффициента инфляции (индекса роста потребительских цен); 

· Приобретаются юридические услуги,  в т.ч. услуги нотариусов, адвокатов;

· Приобретение и транспортировка всех видов топлива для нужд Заказчика;
· Заключается договор со специализированной организацией по передаче ей части функций, связанных с закупкой в соответствии с условиями настоящего Положения;
· Выполняются работы по сертификации и лицензированию аэропортовой деятельности;

· Закупки гарантийного и послегарантийного обслуживания у производителя (дилера);

· Заключается договор с оператором электронной площадки в сети Интернет для проведения процедур закупки в электронной форме;

· Заключается договор с физическим лицом на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· Наличие иных обстоятельств, требующих проведения закупки именно у единственного поставщика. 

Для закупки продукции у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) Инициатор закупки по согласованию с Заместителем  директора соответствующего направления направляет в Комиссию по закупкам: 

· обоснование для применения Заказчиком способа закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 

·  информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым необходимо заключить договор (в том числе копии его учредительных документов, выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии лицензий на выполнение работ, оказание услуг, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица); 

· служебную записку на имя Председателя Комиссии о соответствии предложенного поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям к участникам закупки настоящего Положения; 

· сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на ту же продукции, свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена Комиссии для выбора в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, когда это выполнимо; 

· информацию о существенных условиях договора, в том числе о цене закупаемой продукции с иными материалами, необходимыми для заключения Заказчиком договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); 

В случае согласия Комиссии на применение указанного способа закупки, и утверждения указанного способа Председателем Комиссии,  Инициатор закупки выполняет действия, предусмотренные локальными актами Заказчика в целях заключения договора с единственным поставщиком. При несогласии  Комиссии с указанным способом закупки, Инициатор закупки обязан определить иной способ закупки в соответствии с рекомендациями Комиссии, подготовить техническое задание на закупку и выполнить все действия, предусмотренные разделом 4 Положения. Решения Комиссии об утверждении либо отказе в утверждении  указанного способа закупки принимаются  в  течение 3 рабочих дней с момента обращения Инициатора закупки. 

При согласии контрагента заключить договор, Инициатор закупки согласовывает текст договора руководствуясь Положением о порядке заключения и исполнения договоров в ООО «АВИАТЕРМИНАЛ». 

Раздел 16 Порядок заключения и исполнения договоров

Порядок заключения и исполнения договоров регулируется Гражданским кодексом РФ, иными нормативными правовыми актами РФ, локальными актами Заказчика с учетом нижеследующего.

Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с Положением заключается договор (далее в настоящем разделе – участник закупки), по результатам проведения закупки должен быть подписан сторонами в течение 10 дней после подведения итогов закупки.

Договор с участником закупки заключается после предоставления таким участником  обеспечения исполнения договора, если это предусмотрено документацией о закупке.

В случае, если участник закупки не предоставил Заказчику в срок, указанный в настоящем разделе  Положения о закупке, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

В случае, если участник закупки признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер или обратиться в суд о понуждении победителя к заключению договора.

Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, в случаях:

· несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;

· предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу либо предквалификационной заявке;

· в случае отмены закупки в порядке, предусмотренном настоящим  Положением условиями закупочной документации.

 При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение несущественных условий договора. Изменение существенных условий не допускается. Документацией о закупке может быть предусмотрено, что договор заключается на условиях, указанных в документации о закупке и заявке на участие в закупке без проведения преддоговорных переговоров.

 Если это предусмотрено документацией о закупке, договор может быть заключен путем обмена документами, выставления счета и его оплаты или иными способами, предусмотренным гражданским законодательством.

Заказчик по согласованию с участником закупки при заключении или исполнении договора вправе изменить:

·  предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником закупки вправе изменить цену договора пропорционально изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик и участник закупки обязаны изменить цену договора указанным образом;

· сроки исполнения обязательств по договору;

· цену продукции.

В случае,  если при заключении или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте, а в случае, предусмотренном настоящим Положением на сайте Заказчика размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий по форме приложения № 7 Положения.

Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Раздел 17 Контроль и обжалование

Поставщик вправе обжаловать нарушения закупочной процедуры со стороны Заказчиком путем направления жалобы в письменной форме в адрес руководителя Заказчика.

Участник закупочной процедуры вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика при закупке продукции.

Участник закупочной процедуры вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика при закупке продукции в случаях:

1) неразмещения или нарушения установленных сроков размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) 
2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией закупочной процедуры.

Раздел 18 Заключительные положения

Настоящее Положение вступает в силу со дня его размещения на сайте Заказчика.

Оператор электронной торговой площадки для проведения открытого аукциона в электронной форме определяется приказом единоличного  органа Заказчика.

Закупочные процедуры, определенные настоящим Положением могут проводиться в электронной форме. В случае, если в соответствии с решением Правительства Российской Федерации устанавливается перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, подобные закупки осуществляются в электронной форме по процедурам, определенным настоящим Положением.

Приложение №  DOCVARIABLE  1  \* MERGEFORMAT 1 План закупок
ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ НУЖД Заказчика 
на _________ год 
	Наименование Заказчика
	 

	ИНН
	 

	ОКАТО
	 

	Адрес, телефон, электронная почта
	 

	Номенклатура товаров, работ и услуг, планируемых к закупке
	Планируемые объемы закупок товаров, работ и услуг

(тыс. руб.)
	Ориентировочный срок размещения закупки (квартал)
	Примечание

	
	
	Наименование группировки товаров, работ и услуг
	Единица измерения
	Количество
	
	
	

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	ИТОГО:
	 


 
Пояснения по заполнению формы плана закупок:

1. (на каждый класс (подкласс) товара, работ и услуг, запланированных к закупке, заполняется отдельная строка) 

2. В графе 1 указывается перечень планируемых к закупке товаров, работ и услуг, суммарно по каждому классу (подклассу) товаров, работ и услуг.

3. В графе 2 указывается единица измерения количества товаров, работ и услуг, запланированных к закупке, в натуральном выражении.

4. В графе 3 указывается количество товаров, работ и услуг, запланированных к закупке, в натуральном выражении.

5. В графе 4 указываются планируемые объемы закупок (в тыс. руб.) товаров, работ и услуг.

6. В графе 5 указывается ориентировочный срок размещения закупки  на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг по кварталам. 

7. В графе  указывается обоснования по каждому факту отмены или изменения 6 срока закупки,  изменения объема закупки, расторжения заключенного договора (при их наличии).

Приложение № 2 Техническое задание на закупку

Форма технического задания на закупку товаров

______________________________________

наименование структурного подразделения

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и 
требований к товару

	1. 
	Наименование товаров
	

	2. 
	Количество, единица измерения товара
	

	3. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	6. 
	Условия оплаты:

Форма (наличная/безналичная)

Срок

Порядок оплаты, в т.ч условия предварительной оплаты, рассрочки, отсрочки)
	

	7. 
	Сроки поставки (начало, окончание, периодичность)
	

	8. 
	Место доставки товаров (фактический  адрес)
	

	9. 
	Порядок доставки товаров (самовывоз, доставка собственными силами, отправка груза)
	

	10. 
	Способ доставки (авиа, ж/д, авто, водный транспорт)
	

	11. 
	Момент перехода права собственности на товар и момент перехода риска случайно гибели (передачи первому перевозчику, доставки Заказчику)
	

	12. 
	Технические характеристики товара
	

	13. 
	Требования к качеству и безопасности товара (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	14. 
	Функциональные характеристики товара (потребительские свойства)
	

	15. 
	Комплектность товара
	

	16. 
	Дополнительные требования к товару (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	17. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	18. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	19. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	20. 
	Требования к обучению персонала (при необходимости)
	

	21. 
	Требования к сроку хранения товара (сроку годности)
	

	22. 
	Требования к условиям хранения товара
	

	23. 
	Требования к вводу товара в эксплуатацию
	

	24. 
	Предлагаемые критерии выбора поставщика
	

	25. 
	Ответственное лицо за исполнение договора, наименование службы, контактный телефон
	


Руководитель службы, отдела, подразделенияФ.И.О.___________
	
	Способ 
закупки
	Подпись, дата

	Решение Инициатора закупки о выборе способа закупки 
	
	

	Решение членов комиссии

_________ (ФИО каждого члена комиссии)
	
	

	Решение Председателя комиссии по закупкам
	
	


Форма технического задания на закупку работ (услуг)

ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

______________________________________

наименование структурного подразделения

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	1. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	2. 
	Место оказания услуг
	

	3. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	6. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7. 
	Перечень рисков, от которых будут страховаться работы, услуги (при необходимости)
	

	8. 
	Условия оплаты:

Форма (наличная/безналичная)

Срок

Порядок оплаты, в т.ч. условия предварительной оплаты, рассрочки, отсрочки
	

	9. 
	Сроки выполнения работ, услуг (начало, окончание, этапы)
	

	10. 
	Порядок доставки материалов, оборудования, персонала (самовывоз, доставка собственными силами, отправка груза)
	

	11. 
	Способ доставки материалов (авиа, ж/д, авто, водный транспорт)
	

	12. 
	Момент перехода права собственности на результат работ и момент перехода риска случайной гибели
	

	13. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	14. 
	Требования к качеству и безопасности результата работ, услуг (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	15. 
	Результат работ, услуг
	

	16. 
	Дополнительные требования к результату работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	17. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	18. 
	Возможность и порядок привлечения субподрядчиков
	

	19. 
	Порядок приемки работ, услуг
	

	20. 
	Порядок осуществления авторского и технического надзора при выполнении работ, услуг
	

	21. 
	Требования к персоналу исполнителя
	

	22. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	23. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	24. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	25. 
	Требования к обучению персонала (при необходимости)
	

	26. 
	Предлагаемые критерии выбора поставщика
	

	27. 
	Ответственное лицо за исполнение договора, наименование службы, контактный телефон
	


  Руководитель службы   (отдела, подразделения) Ф.И.О.     

Выбор способа закупки:

	
	Способ закупки
	Подпись, дата

	Решение Инициатора закупки о выборе способа закупки
	
	

	Решение членов комиссии

_________ (ФИО каждого члена комиссии)
	
	

	Решение Председателя комиссии по закупкам
	
	


Приложение 3
 Типовые требования к техническим заданиям на закупку
1. 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Положением о закупках предусмотрено установление требований к закупаемым товарам, работам, услугам (техническое задание) перед официальным объявлением закупочной процедуры. 

1) к результатам работ или услуг, этапами срокам их выполнения, технологиями порядку их выполнения; 

2) к качеству, техническим характеристикам продукции (товара, работ, услуг) требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам), требования к размерам, упаковке, отгрузке товара; 

3) иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого поставляемой продукции потребностям Заказчика. 

2. 
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРАМ, РАБОТАМ, УСЛУГАМ

2.1 Устанавливаемые требования к продукции должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными полными. 

2.2 Устанавливаемые требования могут быть обязательными либо желательными. Обязательные требования должны быть обязательно выполнены участниками; невыполнение хотя бы одного из обязательных требований влечет отклонение заявки на участие в закупочной процедуре, а их перевыполнение может оцениваться (поощряться) на оценочном этапе рассмотрения заявок. Желательные требования могут быть не выполнены, что не влечет отклонение заявки; при этом перевыполнение или недовыполнение желательных требований может положительно (поощряться) или отрицательно (наказываться) оцениваться на оценочном этапе рассмотрения заявок.. 

2.3 При разработке технического задания Инициатор закупки должен проверить их соответствие форме и условиям заключаемого по результатам процедур закупки договор. 

2.4 Требования к участникам закупочных процедур являются производными от требований к условиям договора и требованиям к продукции и должны быть, с одной стороны, на минимально приемлемом уровне; с другой стороны, должны позволять поставить продукцию (выполнить работы, оказать услуги) с требуемым качеством и в установленные сроки. 

2.5 Запрещается устанавливать необоснованные действительными потребностями Заказчика требования к продукции, которые ограничивают круг соответствующих товаров, работ, услуг или круг потенциальных участников закупочной процедуры. 

2.6 Заказчик в целом ориентируется на приобретение качественных товаров, работ, услуг, отвечающих предъявляемым к ним требованиям назначения, имеющих необходимые потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности. 

2.7 Приобретаемые товары и оборудование должны быть новыми, не бывшими ранее в употреблении, должны быть произведены надежным производителем с положительной деловой репутацией. 

2.8 Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. 

2.9 Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий. 

3. УСТАНОВЛЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К ТОВАРАМ 

3.1 При установлении требований к товарам в техническом задании следует дополнительно установить:

1) требование того, что продукция должна быть новой и ранее неиспользованной; 

2) требования по соответствию продукции определенным стандартам (перечислить такие стандарты); 

3) общие требования к рабочей среде, электропитанию (энергосбережению) и иные требования к среде, в которой будут использоваться товары, если это оказывает влияние на режим их эксплуатации; 

4) общие функциональные и (или) технические требования; 

5) требования по комплектации; 

6) требования по совместимости приобретаемых товаров с ранее закупленными товарами (при их совместном использовании); 

7) требования по предоставлению при осуществлении поставки необходимых документов на товар; 

8) требования по выполнению сопутствующих работ или услуг (монтаж, наладка, обучение персонала, поставка запасных частей или расходных материалов и тому подобное).

4. УСТАНОВЛЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К РАБОТАМ 

4.1 При установлении требований к работам в техническом задании следует дополнительно установить: 

1) требования к результатам выполнения работ; 

2) требования к видам выполняемых работ; 

3) требования к объемам выполняемых работ; 

4) требования к последовательности выполнения работ, этапам работ; 

5) требования к применяемым строительным материалам; 

6) требования к технологиям производства работ; 

7) требования по оформлению необходимых разрешений и документов;

8) иные необходимые требования. 

5. УСТАНОВЛЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К УСЛУГАМ

5.1. При установлении требований к услугам следует дополнительно установить:

требования к результатам оказания услуг; 

требования к видам оказываемых услуг; 

требования к объемам оказываемых услуг; 

требования к последовательности оказания услуг, их этапам; 

требования к качеству услуг. 

6. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ТОВАРНЫХ ЗНАКОВ

6.1. В закупочной документации могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя с указанием слов «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми Обществом. 

6.2. Эквивалентность товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в документации о закупке. При этом эквивалентами считается продукция (товары, работы услуги): 

1) обеспечивающими необходимый результат работ или услуг, последовательность порядка, этапов и сроков их выполнения; 

2) выполняемые с использованием требуемых или более современных, обеспечивающих лучшее качество технологий их выполнения; 

3) обладающими такими же или лучшими показателями качества, техническими или функциональными характеристиками (потребительскими свойствами); 

4) требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) продукции, требования к размерам, упаковке, отгрузке; 

5) иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика. 

Приложение № 4 Журнал регистрации заявок на участие в закупке

	№

пп/п
	Вх.№
	Дата и время получения
	№ и наименование закупки
	Наименование

Контрагента

(если указано)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 5 Расписка в получении заявки на участие в закупке

_____дата______ г. в ___ час. ___ мин.  по адресу: Хабаровск Матвеевское шоссе 26, оф.201, от ______________получен запечатанный конверт.

На конверте указано: «№ закупки, предмет закупки (если указано), наименование участника (если указано)».

Конверту присвоен № ________________.

Приложение № 6 Перечень заключенных договоров

	Cведения о количестве и об общей стоимости договоров по результатам закупки продукции путем проведения конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса котировок (цен)

	Наименование Заказчика
	Отчетный период

(календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС / тыс. в иностранной валюте

	
	 
	 
	 


	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных  по результатам закупки у единственного поставщика

	Наименование Заказчика
	Отчетный период

(календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС / тыс. в иностранной валюте

	
	 
	 
	 


	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 года

	Наименование Заказчика
	Отчетный период

(календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС / тыс. в иностранной валюте

	
	 
	 
	 


Примечание: Заказчик размещает их не позднее 10 числа каждого месяца на официальном сайте, а в случаях предусмотренных настоящим Положением на сайте Заказчика.
Приложение № 7 Изменения в заключенные договоры по итогам закупок

Сведения об изменении объема, цены закупаемой продукции или сроков исполнения договоров, заключенных по результатам закупки

	Наименование Заказчика
	Наименование поставщика продукции
	Номер договора
	Дата заключения договора
	Новый объем продукции
	Новая цена товаров, работ, услуг
	Новые сроки исполнения договора

	
	 
	 
	
	 
	 
	 


Примечание: В случае, если при заключении или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте, а в случаях, предусмотренных Положением на сайте Заказчика, Заказчик размещает информацию об изменении договора с указанием измененных условий по данной форме.

Приложение № 8 Перечень документов, которые представляются в составе заявки на участие в закупке

Перечень документов, которые представляются в составе заявки:

1. Заявка по форме приложения к закупочной документации;

2. Копия Устава (для юридических лиц);

3. Копия Свидетельства о регистрации;

4. Копия Свидетельства о постановке на налоговый учет;

5. Выписка (сведения) из ЕГРЮЛ/ЕГРИП (или иной аналогичный документ для иностранных участников), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты размещения закупки на официальном сайте;

6. Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия на подписание заявки на участие в закупке;

7. Копия лицензии, сертификата, свидетельства о членстве в СРО или иных разрешительных документов по виду Закупки;

8. Копии документов, подтверждающих соответствие продукции обязательным требованиям, установленным законодательством РФ (сертификаты, декларации, санитарно-эпидемиологические заключения);

9. Справка ИФНС о задолженности по налогам и сборам формы 39-1;

10. Бухгалтерский баланс за последний отчетный период в полном объеме (формы 1,2 и другие);

11. Копия рекомендательного письма.

12. Решение об одобрении крупной сделки или сделки с заинтересованностью, если это необходимо (для юридических лиц);

13. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках продукции и иные условия исполнения договора в соответствии с требованиями закупочной документации;

14. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, установленным разделом 5 Положения и закупочной документацией;

15. Документы, подтверждающие квалификацию участника, если конкурсной документацией установлены квалификационные требования к участникам закупки;

16. Документы, подтверждающие обеспечение заявки и (или) исполнения договора, если это предусмотрено закупочной документацией.

17. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

18. Заявка с прилагаемыми к ней документами прошивается и на прошивке заверяется подписью лица, подписавшего заявку.

19. Документы, указанные в пунктах 2-12, 14, 15 настоящего приложения достаточно представить при первом участии в любой закупке. В дальнейшем, при участии в других закупках указанные документы вновь при внесении в них изменений или представляются только листы изменений.

20. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен

Приложение № 9 Примерная форма конкурсной документации и
 извещения о проведении открытого конкурса

для поставки продукции для нужд ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

1. Заказчик открытого конкурса: Общество с ограниченной ответственностью «АВИАТЕРМИНАЛ» 

Место нахождения:680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф.201;
Почтовый адрес: 680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф.201;

Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (4212)______;

адрес электронной почты: __________

Официальный сайт Заказчика: _______________
2. Форма торгов: открытый конкурс.

3. Предмет закупки:


	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26 каб. 201

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26 каб. 201

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26 каб. 201

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается наименование закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции, в том числе в аэропорты;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 5 дней до даты окончания приме заявок).


	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 3 рабочих дней после их подписания Председателем закупочной комиссии поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 15 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 2 к Положению)

Примерные критерии оценки заявок

	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Для проведения оценки в документации необходимо установить:
	Значимость критериев в процентах.

Точная значимость критерия устанавливается в документации о закупке

	1. 
	Цена договора
	Начальную (максимальную) цену договора
	Не более__%

	2. 
	Квалификация участника (опыт, образование, квалификация персонала, деловая репутация)
	1. Конкретный измеряемый предмет оценки (например, опыт выполнения аналогичных работ не менее 3 лет).

2. Формы для заполнения в заявке.

3. Требование в приложении формы заявки о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров)
	Не более ___ %

	3. 
	Качество товара, работы, услуги
	
	Не более __ %

	4. 
	Наличие производственных мощностей
	
	Не более __ %

	5. 
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный и минимальный срок. Минимальный срок можно не указывать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле.
	Не более __ %

	6. 
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более __%


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах.

3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Если наибольший рейтинг набрали несколько заявок, то высший рейтинг присваивается заявке, которая была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

4) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:  

Rai= (Amax – Ai) * 100 / Amax
Где, Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная цена договора;

Ai – цена договора, предложенная i-м участником.

5) Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

6) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

7) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле.

Rbi = (Bmax – Bi) / (Bmax – Bmin) * 100


Где, Rbi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию.


Bmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока (периода) с дат заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).


Bmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

Bi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

8) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)» определяется по формуле:

Rci = (Ci – Cmin) / Cmin * 100,

Где, Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке;

Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товаров, работ, услуг.

9) Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

Приложение 10 Положения

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию 
ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

Закупка № ______


Заявка на участие в открытом конкурсе

__________________________________________________________________
(наименование участника закупки)

в лице ________________________________________________________________________
(ФИО уполномоченного лица) действующего на основании __________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени участника закупки),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «АВИАТЕРМИНАЛ» - ____________________/www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	

	3. 
	Иные критерии отбора
	


Участник закупки:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»;

· с проектом договора поставки, выполнения работ, услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;

· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Сведения об участнике закупки
1.Адрес:______________________________________________________
2.Почтовый адрес:______________________________________________
3.ИНН/ОГРН: _________________________________________________
4.Контактное лицо _____________________________________________
5.Телефон:__________________________________________________________

6.Факс:_______________________________________________________
7.Адрес электронной почты:______________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	  1
	Описание товара, работы, услуги
	


Описание поставляемого товара (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	1. 
	Наименование товаров 
	

	2. 
	Количество, единица измерения товара
	

	3. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	6. 
	Технические характеристики товара
	

	7. 
	Соответствие товара требованиям к качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	8. 
	Соответствие функциональным характеристикам товара по техническому заданию Заказчика (потребительские свойства)
	

	9. 
	Комплектность товара
	

	10. 
	Дополнительные характеристики товара (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	11. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	12. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	13. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	14. 
	Порядок обучения персонала (если указано в техническом задании)
	

	15. 
	Срок хранения товара (срок годности)
	

	16. 
	Условия хранения товара
	

	17. 
	Порядок и условия ввода товара в эксплуатацию
	


Описание работ, услуг (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	1. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	2. 
	Место оказания услуг
	

	3. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	6. 
	Формирование цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	8. 
	Соответствие результата работ, услуг по качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	9. 
	Описание результата работ, услуг
	

	10. 
	Дополнительное описание результата работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	11. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	12. 
	Соответствие персонала исполнителя требованиям Заказчика
	

	13. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	14. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	15. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	16. 
	Порядок и условия обучения персонала (если указано в техническом задании)
	


Приложение № 11 Примерная форма аукционной документации и 
 извещения о проведении открытого аукциона

для поставки продукции для ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

1. Заказчик открытого аукциона: Общество с ограниченной ответственностью «АВИАТЕРМИНАЛ» .

Место нахождения: 680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201;

Почтовый адрес: 680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201;

Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (4212) ______________;

адрес электронной почты: __________

Официальный сайт Заказчика: _______________
2. Форма торгов: открытый аукцион с подачей предложений о цене в запечатанных конвертах / с подачей предложений путем устного объявления цены на заседании Закупочной комиссии.

3. Предмет закупки:


	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201.

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	620031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201.

	Дата подведения итогов закупки / приема предложений о цене в устной форме (участвуют только участники, чьи заявки допущены)
	

	Место подведения итогов закупки
	620031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201.

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается наименование и номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции, в том числе в аэропорты;

Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока –5 дней до даты окончания приема заявок).


	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 15 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Критерии оценки
	Цена договора

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения №2 к Положению)
Приложение 12 Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию 
ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

Закупка № ______


Заявка на участие в открытом аукционе

___________________________________________________________________
(наименование участника закупки)

в лице _______________________________________________________________________
(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании ___________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника закупки),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «АВИАТЕРМИНАЛ» -  ______________www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

(Если цена товара, работы, услуги определяется путем устного объявления ее на заседании Закупочной комиссии, то таблица убирается из формы заявки)

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	


Участник закупки:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»;

· с проектом договора поставки, выполнения работ, услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;

· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Сведения об участнике закупки
1. Адрес:________________________________________________________
2. Почтовый адрес:__________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: ___________________________________________________
4. Контактное лицо _______________________________________________
5.Телефон:__________________________________________________________

6. Факс:_______________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Описание товара, работы, услуги
	


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

Победившим признается участник, чья заявка содержит наименьшее предложение по цене договора. Если наименьшая цена предложена несколькими участниками, то победителем признается участник заявка, которого была подана раньше, а при объявлении цены устно – участник, назвавший первым наименьшую цену договора. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания предложения о цене.

Приложение № 13 Примерная форма документации для запроса предложений и извещений
для поставки продукции для нужд ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

1. Заказчик запроса предложений: Общество с ограниченной ответственностью «АВИАТЕРМИНАЛ» 

Место нахождения: 680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201;

Почтовый адрес: 620031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф. 201;

Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (4212) ______________;

адрес электронной почты: __________
Официальный сайт Заказчика: 

2. Форма закупки: запрос предложений.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 09 час. 00 мин. До18час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе, 26, оф.201

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе, 26, оф. 201

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе, 26, оф. 201

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается наименование  и номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции, в том числе в аэропорты;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 3 дня до даты окончания приема заявок).
	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте не позднее следующего рабочего дня после поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 2 к Положению)
Примерные критерии оценки заявок

	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Для проведения оценки в документации необходимо установить:
	Значимость критериев в процентах.

Точная значимость критерия устанавливается в документации о закупке

	1.
	Цена договора
	Начальную (максимальную) цену договора
	Не более  ___%

	2.
	Квалификация участника (опыт, образование, квалификация персонала, деловая репутация)
	1. Конкретный измеряемый предмет оценки (например, опыт выполнения аналогичных работ не менее 3 лет).

2. Формы для заполнения в заявке.

3. Требование в приложении формы заявки о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров)
	Не более____ %

	3.
	Качество товара, работы, услуги
	
	Не более ___ %

	4
	Наличие производственных мощностей
	
	Не более ____%

	5
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный и минимальный срок. Минимальный срок можно не указывать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле.
	Не более ___ %

	6
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более ___%


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах.

3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Если наибольший рейтинг набрали несколько заявок, то высший рейтинг присваивается заявке, которая была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

4) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:  

Rai= (Amax – Ai) * 100 / Amax
Где, Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная цена договора;

Ai – цена договора, предложенная i-м участником.

5) Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

6) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

7) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле.

Rbi = (Bmax – Bi) / (Bmax – Bmin) * 100


Где, Rbi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию.


Bmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока (периода) с дат заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).


Bmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный Заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

Bi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

8) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)» определяется по формуле:

Rci = (Ci – Cmin) / Cmin * 100,

Где, Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке;

Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товаров, работ, услуг.

9) Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

Приложение 14 Положения

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию
 ООО     «АВИАТЕРМИНАЛ»

Закупка № ______


Заявка на участие в запросе предложений

__________________________________________________________________
(наименование участника закупки)

в лице ______________________________________________________________________
(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании __________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника закупки),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «АВИАТЕРМИНАЛ» - __________________/www.airknv.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных в Извещении о проведении закупки и Документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	

	3. 
	Иные критерии отбора
	


       Участник закупки:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»;

· с проектом договора поставки (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;

· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Сведения об участнике закупки
1. Адрес:__________________________________________________________

2. Почтовый адрес:________________________________________________
3. ИНН/ОГРН: ___________________________________________________
4. Контактное лицо _______________________________________________
5. Телефон:______________________________________________________
6.Факс:_____________________________________________________________

7.Адрес электронной почты: ______________________________________
Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Описание товара, работы, услуги
	


Описание поставляемого товара (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	18. 
	Наименование товаров 
	

	19. 
	Количество, единица измерения товара
	

	20. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	21. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	22. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	23. 
	Технические характеристики товара
	

	24. 
	Соответствие товара требованиям к качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	25. 
	Соответствие функциональным характеристикам товара по техническому заданию Заказчика (потребительские свойства)
	

	26. 
	Комплектность товара
	

	27. 
	Дополнительные характеристики товара (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	28. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	29. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	30. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	31. 
	Порядок обучения персонала (если указано в техническом задании)
	

	32. 
	Срок хранения товара (срок годности)
	

	33. 
	Условия хранения товара
	

	34. 
	Порядок и условия ввода товара в эксплуатацию
	


Описание работ, услуг (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	17. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	18. 
	Место оказания услуг
	

	19. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	20. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	21. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	22. 
	Формирование цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	23. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	24. 
	Соответствие результата работ, услуг по качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	25. 
	Описание результата работ, услуг
	

	26. 
	Дополнительное описание результата работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	27. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	28. 
	Соответствие персонала исполнителя требованиям Заказчика
	

	29. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	30. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные аналогичные документы)
	

	31. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	32. 
	Порядок и условия обучения персонала (если указано в техническом задании)
	


Приложение № 15 Примерная форма документации для запроса котировок (цен) извещения о проведении запроса котировок (цен)
для поставки продукции для ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

1. Заказчик запроса предложений: Общество с ограниченной ответственностью «АВИАТЕРМИНАЛ» (ОГРН ___________).

Место нахождения: 680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф.201;

Почтовый адрес: 680031, г. Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф 201;

Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (4212) ______________;

адрес электронной почты: __________
Официальный сайт Заказчика: 

2. Форма закупки: запрос цен с подачей предложений о цене в запечатанных конвертах 
3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф.201

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф.201

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	680031, г.Хабаровск, Матвеевское шоссе 26, оф 201

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер и наименование закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции, в том числе в аэропорты;

Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 3 дня до даты окончания приме заявок).
	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте не позднее следующего рабочего дня после поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Критерии оценки
	Цена договора

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения №2 к Положению)
Приложение 16 Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»

Закупка № ______


Заявка на участие в запросе котировок (цен)
_________________________________________________________________
(наименование участника закупки)

в лице _____________________________________________________________________
(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника закупки),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «АВИАТЕРМИНАЛ» - ______________/www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных в документации о закупке, и обязуется осуществить поставку продукции  в соответствии с документацией о закупке на  условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	


       Участник закупки:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»;

· с проектом договора поставки, выполнения работ, оказания услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;

· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Сведения об участнике закупки
1. Адрес:____________________________________________________________
2. Почтовый адрес:_______________________________________________
3. ИНН/ОГРН: __________________________________________________
4. Контактное лицо ______________________________________________
5. Телефон:________________________________________________________

6. Факс:___________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: ______________________________________
Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Описание товара, работы, услуги
	


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

Победившим признается участник, чья заявка содержит наименьшее предложение по цене договора. Если наименьшая цена предложена несколькими участниками, то победителем признается участник заявка, которого была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания предложения о цене.




УТВЕРЖДЕНО


Решением Общего собрания участников 


ООО «АВИАТЕРМИНАЛ»


Протокол Внеочередного Общего собрания участников 


№33 от 26.03.2012г
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� Перечень сведений, содержащийся в извещении о закупке, может быть расширен по усмотрению Заказчика, в том числе в зависимости от проводимого способа закупки. 


� Перечень сведений, содержащийся в документации о закупке, может быть расширен по усмотрению Заказчика, в том числе в зависимости от проводимого способа закупки.
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